Tkt.sz.: 1136/2026. //k

Munkaterv

Tancs1cs Mihaly Tehetséggondozo Kollégium
2026/2027. tanév

A tanév kiemelt céljai, feladatai:

1.

Sl

A szakmai miik6dés hatékonysédganak tovabbi javitasa; a belso €s a kiils6 kapcsolatok épitése
(Bp. XI. Keriilet Ujbuda Onkorményzat Ujbudai Human Szolgéltatd, partnerintézmények, te-
hetséggondozé szervezetek stb.).

A tanulastamogatas és a tanulasi kérnyezet tovabbi fejlesztése, a korai iskolaelhagyés, a le-
morzsolodas csokkentése.

. Felkésziilés a kdznevelést érint6 jogszabalyvaltozasokhoz kapcsolodo feladatokra. A pedagé-

gusok munkajanak értékelése az 0j jogszabalyi kornyezetben.

Az akkreditalt kivalé tehetségponti cim és a hagyoméanyainknak megfelel$ tehetséggondozo
és tehetségsegité tevékenység fenntartasa.

A teljeskorii egészségfejlesztés és a kornyezeti nevelés projekt aktualizdlasa, az Orokos 6ko-
iskolai program folytatdsa a kollégium tevékenységrendszerében.

A kollégium informatikai hétterének (szakemberek, targyi eszk6zok) biztositasa, arculatanak
(honlap, kozosségi feliiletek) javitasa.

A megujitott belsé mindségiranyitasi rendszer mikodtetése.

Az intézményi infrastruktarafejlesztési tervhez kapcsolodé feladatok elvégzése.
Mesterpedagdgusok tanévre sz0ld intézményi véllalasai megvaldsuldsanak témogatésa.

O A kollégiumi pedagdgusok kommunikécios készségeinek és mddszertananak fejlesztése, kii-

16n6s tekintettel az 0j tanuldi generaciok sajatossagaira.

I. A tanév helyi rendje a kollégiumban:

A pedagogusok elsé munkanapja: 2026.08.24. (ol

Tanévnyito értekezlet: 2026.08.26.

Oszi sziinet: 2026.10.23—11.01. e

Téli sziinet: 2026.12.19—2027.01.03. '

Tavaszi sziinet: 2027.03. 25-04.04.

Utolsé tanitasi nap: 2027.06.18., péntek ( a szakképzésben tanuloknak: 2027. 06. 15., kedd)
Utols6é munkanap: 2027.07.16. (A nyéri szakmai gyakorlatok miatti igyeleti nyitvatartas biz-
tositasara).

Szombati munkanap: 2026. 12. 12.

1. Altalanos hazautazasok:

2026.10.22 - 11.01.
2026. 12.18-2027. 01. 03.
2027.03.24-04.04.

A tanul6 hazautazésa és kollégiumba torténd visszatérése a ra vonatkozo tanitasi sziinettel sszhang-
ban lehetséges.

2. Tervezett neveldtestiileti értekezletek:

Tanévnyito: 2026.08.26. 11%




o Félévi értékeld: 2027.02.10. 119
o Tanévzard: 2027.06.30. 119
Egyéb: Visszavételi értekezlet: 2027.06.23. 112

Indokolt esetben rendkiviili nevel6testiileti értekezletet hivunk dssze.

3. Sziildi értekezletek
Az intézményi sajatossagok miatt sziil6i értekezletre csak a tanév els6 napjat megel6z6en, a be-
koltozés napjan kertil sor. Ezt kvetoen a csoportvezetd tanarok és a sziilok sziikség szerint egyez-
tetnek a sziilokkel, gondviselokkel.

Il. A mikodés szervezése

A kollégium napi 24 6rdban, a hét minden napjan miikédik. A pedagogiai feliigyelet —a jelen munka-
tervben kiilon meghatarozott, a tanuldk altalanos hazautazasaval jard tanitasi sziinetek kivételével—
folyamatos, az egészségiigyi feliigyelet rendszeres.

1. Vezetdi értekezletek

Heti rendszerességgel, hétfo délelottonként, illetve sziikség szerint. Résztvevoi: igazgatd, igazgatod-
helyettesek; meghivottak: munkakzosség-vezetdk €s (a feladatnak megfeleléen) gondnok-koordina-
tor stb.

Amennyiben a napirend megkivénja, részt vesz a didkénkormanyzat (DOK) meghivottja és a DOK
munkajat segité tanar.

2. Munkaértekezletek

Heti rendszerességgel, a vezet6i értekezletet kovetden. Az igazgatdhelyettesek a munkakdzosség-
vezetok kozremtkodésével tijékoztatjadk munkatarsaikat a vezet6i értekezleten elhangzottakrol, a
meghozott dontésekrol, valamint az adott héten elvégzendé feladatokrol. A vezetdi értekezletrél em-
lékeztetd készil, megirdsaért a pedagogiai igazgatohelyettes vagy az igazgatd altal felkért személy
felelds.

3. Munkatervek

A csoportvezetd tanarok elkészitik a sajat csoportjukra vonatkozd €ves munkatervet és az egyéni
fejlesztési terveket. '

A munkakozisség-vezetok elkészitik a munkakozosségi munkaterveket.

Az Okoiskolai program munkacsoport-vezetdje elkésziti az éves munkatervet.

Hatarido: 2026.09.18.

4. Kozgyulések
e 2026.09. 07. 17:00 (Bemutatkozas, a hazirend lényegének és a tervezett programok ismerte-
tése, forum). ‘
e 2027.02.15. 17:00 (Félévi értékelés, forum)




ITI. Tanulast segit6 tevékenységek szervezése

felkésziilés, hazi

feladatok

portok  kialaki-
tasa

e Tanuloszobak ki-
jelolése

e Foglalkozasok
elinditisa

e Szilenciumi nap-
1ok megnyitasa

Foglalkozas Tantargy Feladat Hataridé Felel6s
tipusa
Felmér6 e Magyar nyelv és | e Foglalkozasi cso- | 2026.09.08-10. p Pedagogiai
Irodalom portok  kialaki- igazgatohelyet-
e Torténelem tasa tes
e Matematika e Helyszinek  és » Munkakozdsség-
idépontok kijels- vezetok
lése
e Foglalkozasi
naplok megnyi-
tasa
e Felmér6 dolgo-
zatok megiratasa
Felzarkoztato | A fent soroltak e Foglalkozasi cso- | 2026.09.07-t61  p Pedagogiai
portok  kialaki- igazgatohelyet-
tasa tes
e Orarend, terem- » Munkak6zdsség-
beosztas elkészi- vezetok
tése
e Foglalkozasi
naplok megnyi-
tasa
e Foglalkozasok
elinditasa
Felzarkoztatd, | Szovegértés, ma- | e Foglalkozasi cso- | 2026.09.07-t61 p Pedagogiai
gyakorlo gyar nyelvtan portok  kialaki- igazgatdhelyet-
tasa tes
e Foglalkozasi te- » Munkakdzosség-
rem kijel6lése vezetdk
e Foglalkozasi _
program elkészi- g
tése
e Foglalkozasi
naplok megnyi-
tasa
Szilencium A masnapi iskolai | e Szilenciumi cso- | 2026.09.07-t6] p Pedagégiai

igazgatohelyet-
tes

» Munkakozosség-
vezetok




Foglalkozas Tantargy Feladat Hatarido Felelos
tipusa
Tehetséggon- | Matematika e Evfolyamonként, | 2026.09.07-t6]  p SzakkérvezetSk
dozés, e Fizika tantargyanként » Munkakézdsség-
tantargyi szak- |e Torténelem kialakitani 8 vezetok
korok o Angol szakkori csopor- » Pedagdgiai

o Német tokat igazgatohelyet-

‘ e Tanmenet, Ora- tes

rend készitése

e Terembeosztas el-
készitése, szak-
kori naplék meg-
nyitasa

e Foglalkozasok
elinditasa

e Dolgozatok meg-
iratdasa, javitasa,
értékelése

e A komplex érté-
kelés elkészitése

Erettségire fel-
készité foglal-
kozas

e Kozismereti
e Szakmai
e Idegen nyelv

e Foglalkozasi cso-
portok kialakitasa

e Foglalkozasi te-
rem kijeltlése

e Foglalkozasi
program elkészi-
tése

e Foglalkozasi nap-
10k

2026.09.07-t6l

» Pedagdgiai
igazgatd-he-
lyettes

» Munkako6zos-
ség-vezetok

megnyitasa
Korrepetalas Minden ko6zisme- | e Kijelolni a tan- | 2026.09.07-t61 b Munkakozosség-
reti tantirgy, ahol | targyakat vezetdk
az €v végi eredmé- | e Kijelolni a hely- » Pedagogiai
nyek ezt indokolttd | szineket és idé- igazgatohelyet-
teszik pontokat y tes
e Osszedllitani  a
korrepetalasra
kotelezettek név-
sorat
e Foglalkozasi
napld  megnyi-
tasa
Egyéni Valamennyi tan- | Kijelolni az 1dd- | 2026.09.07-t6]1 p Munkakézosség-
korrepetalasok | targy a kollégak | pontokat és helye- vezetok

szakos végzettsége
szerint

ket, ahol adott
targybdl segitséget
nyujtanak a tana-
rok

p Pedagogiai
igazgatOhelyet-
tes




Foglalkozas Tantargy Feladat Hataridé Felelos
tipusa
Prébaérettségik |@ Matematika e Id6pontok és | 2027.04. 06-08. | e Pedagdgiai
(iradsbeli) e Magyar nyelv és | helyszinek kiva- igazgatohe-
irodalom lasztasa lyettes
e Torténelem e Csoportok 0Ossze- e A megfeleld
allitasa szakos tana-
o A tételek osszeal- rok
litdsa
e Javitas
e Megbeszélés,
elemzés
IV. Egyéb foglalkozasok
Foglalkozas Tantargy Feladat Hataridé Felelos
tipusa

e Kollégiumi
alapprogram,
tematikus
foglalkoza-
sok

e Onismeret. ..

e Palyaorientacid

e Tanulds tanitasa

e Testi és lelki egész-
SR

e Fenntarthatosag. ..

e Felelosségvallalas. ..

e Az erkolesi nevelés

e Médiatudatossag. ..

e A csaladi életre...

o Gazdasagi és pénz-
ugyi...

e Nemzeti 6ntudat...

o Allampolgarsagra. ..

e A foglalkozasi
csoportok kiala-
kitasa  évfolya-
mok és mivelt-
ségi teriiletek sze-
rint

e A foglalkozasok
helyének és 1do-
pontjainak meg-
hatarozasa

e Foglalkozasi
naplék megnyi-
tasa

2026.09.23-161

e Pedagodgiai
igazgatohe-
lyettes

e Szabadon va-
lasztott kote-
lez6 foglalko-
zasok

o A tanévi valaszthatd
foglalkozasok listaja
a hirdet6én olvashato.

e A foglalkozasok
helyének ¢és ido-
pontjainak meg-

hatdrozéasa, je-
lentkezések do-
kumentalasa.

e Foglalkozasi
naplok megnyi-
tasa

2026.09.23:t61

7

v

o Pedagogiai
igazgatohe-
lyettes

Tovabbi feladatok: A tanulészobai rendszer szakmai fejlesztése, a tanulasi kornyezetnek motivalo,

az aktualis igényekhez valo6 igazitasa. A negyedéves értékelésekre tamaszkodva a lemorzsolddassal
veszélyeztetett didkok felismerése, a tények rogzitése és a tovabbi teendok tervezése, dokumentalasa

az egyéni fejlesztési tervekben. Tehetségregiszter Gsszedllitasa, frissitése (felelds: igazgato).

—. !




V. Ertékelés
1. A diakok értéekelése

A didkokat és tanulmanyi eredményeiket negyedévenként értékeljiik, melynek figyelembevételével a
foglalkozasi csoportokban elvégezziik a sziikséges korrekcidkat. Ennek értelmében a diakokat fel-
mentjiik vagy ujabb foglalkozasok latogatasara kotelezziik.

Ertékelési rendszertink adminisztrativ alapja a Hazirend mellékleteként kozzétett n. ,,pozitiv” és
Lhegativ” értékeld tdblazat. Ezek kitoltése utan objektiv képet kapunk a didk adott értékelési 1do-
szakra vonatkoz6 kollégiumi teljesitményérol.

2. A negyedéves értékelések idépontjai:

L. negyedév: 2026.10.22. (10.22-ig keletkezett adatok Osszegy(ijtése, leadasi hatarido:
2026.11.06. 9 éra)

I1. negyedév 2027.01.22. (01.22-ig keletkezett adatok Osszegyijtése, leadasi hatarido:

(félévi): 2027.02.05. 9 ora)

III. negyedév: 2027.03.19. (03.19-1ig keletkezett adatok OsszegyUjtése, leaddsi hatarido:
2027.03.24. 9 6ra) :

IV. negyedév 2027.06.18. (06.18-ig keletkezett adatok Osszegyljtése, leadasi hatarido:

(év végi): 2027.06.28. 9 dra /értékeld tablazatok: 2027.06.22. 9 éra/)

V1. Szabadidos programok, kollégiumi rendezvények
1. A szabadido szervezése

A csoportvezetd tanarok tanév elején felmérik a didkok igényeit, az érdeklddési teriileteket és ennek
megfelelen a pedagodgiai igazgatohelyettes elkésziti a tanévre sz016 rendezvénynaptart, illetve a sza-
badon valaszthato kotelezé foglalkozasok listajat.

A kollégak egytittmiikodnek a szabadidos programok szervezésére felkért tanarral, de maguk is fo-
lyamatosan figyelemmel kisérik a févaros és a keriilet kulturalis kinalatat, a fenntarté altal felkinalt
lehetdségeket. A pedagdgusok a lehetdségekrol tajékoztatjak a didkokat és egymast, valamint lehetd-
ség szerint 6nalld programokat is szerveznek.

Az erre kijelélt, illetve az egyéni érdeklédést tanusité tanarok figyelemmel kisérik a tanév kozbeni
palyazati lehetdségeket. S

A didkok igényeit a DOK érvényesiti a programok tervezésekor, azok megvaldsitasaban pedig tevé-
kenyen kozremikodik. A kollégak vallalasait a pedagogus teljesitményértékelési rendszer informati-
kai modulja tartalmazza.

A rendezvénynaptar elkészitésének hatarideje: 2026.09.18.

Felelss:

e Pedagogiai igazgatohelyettes
2. A kollégium hagyomanyos rendezvényei

e Diakonkorméanyzati csapatépito rendezvény: 2026. 08. 29-08. 31.
Egészséghetek: 2026. 10. 05 — 08.
2027. 03.16-18.
Mikulas: 2026.12.06.
Kollégiumi hét: 2026. 12. 07 - 10.
Farsang: 2027. 02. 04.
Végzdsok bucstztatasa: 2027. 04. 29.
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e Gyermekhét: 2027. 05. 24 — 27.

e Nemzeti 6sszetartozas napja: 2027. 06. 04., intézményi megemlékezés: 06.03.
e Pedagdgusnap: 2027. 06. 06., intézményi: 06. 07.

e Junialis (DOK tanévbucsuztatd nap és sportnap): 2027. 06. 17.

A fenti rendezvényeket a DOK bevonasaval, a tanarok kozremitkodésével, feliigyeletével, a didksag
aktiv részvételével bonyolitjuk le. A programok szervezésének felelose a DMS tanar.

3. Teljes korti egészségfejlesztés, sport

Kiemelt célunk az dsszes rendelkezésre allo lehetdség kihasznalasa annak érdekében, hogy a diakok
szokasrendjébe beépiiljon az egészségtudatossag. A diakok fizikai allapotanak javitasa érdekében a
rendszeres testmozgés lehetdségét minden nap megteremtjiik.

Célunk, hogy a sport teriiletén kifejtett aktivitas erdsitse a kollégiumi kdzosséghez tartozas érzését,
az egészséges versenyszellem kialakulasat és segitse a kozosségépitést. E cél megvalositasa érdeké-
ben és eszkozeként a tanuldk és pedagogusok kozos munkajanak eredményeként kiizdésportterem-
mel, kerti tornapalyaval boviilt sportlétesitményeink kore.

Pedagodgiai célunk, hogy az egészséghetek rendezvényeibe minél tébben bekapcsolddjanak.

A didkok megfelel6 tajékoztatdsa érdekében versenynaptart készitenek a sportszervezésért felelos
tanarok, melyet a kollégium hirk6z16 csatornain keresztiil tesziink kdzzé.

Részt vesziink a varosi szintli kollégiumi rendezvényeken és ilyet magunk is szerveziink.

Hataridd a sportprogramokat tartalmazo éves versenynaptar kozzétételére: 2026.09.18.

Felelos:
e sportszervezd tandrok
e pedagogiai igazgatohelyettes

4. Szamitogep- és internethasznalat

Informatikai eszkozok a konyvtarban allnak a diakok rendelkezésére allandé feliigyelet mellett. In-
tézménylinkben a vezeték nélkiili internet haldzatot a didksag a Hazirend adta keretek kdzott szaba-
don igénybe veheti.

Felelds: altalanos igazgatdhelyettes

5. Klubok

Az intézményben kett6 klubhelyiség miikadik eltérd profila programokkal, melyek koziil a didkok a
sajat izlésiiknek megfelel6en valaszthatnak. Mitkodésiiket pedagdgusok iranyitjak.

Felelds:
e klubvezetdk
e pedagogiai igazgatdhelyettes

Hataridé a program kozzétételére: 2026.09.18.

6. Stadid, kollégiumi média

A kollégiumi studio, valamint az elektronikus formaban, az intézmény honlapjan és kozosségi oldalan
hirek forméjaban megjelend Gjsdg munkéjat a tanév adottsdgaihoz igazitva szervezziik. El6bbinél

szamitunk a miiszaki palyara késziil6 didkok, utdbbi esetében pedig minden, érdeklédd kollégista
kdzremitkodésére.




Hataridé: a tanév soran folyamatosan

Felelos:
e médiakoordinator
e pedagdgiai igazgatdhelyettes

7. Kornyezeti nevelés

Intézményiink sok éve kiemelt figyelmet fordit erre a tevékenységre. Nagyon fontos a mar meglévo
programok tovabbvitele: szelektiv hulladékgytijtés, varosi szintli szemétszedési akcidkhoz valo csat-
lakozas, a szobandveények, valamint a kollégiumi fliszer- és gyogyndvénykert gondozasa, fejlesztése,
a madarbarat kert program keretében a madarvédelmi tevékenység folytatasa.

A kornyezeti nevelés projekt aktualizalasa, az Orokos 6koiskolai program folytatasa.

Fenntarthat6 fejlodés témanapok megrendezése, ezen beliil képzémilivészeti kiallitas a kollégium-
ban.

Megvalositas hatarideje: 2027. 03. 31.

Fenntarthatdsagi témahét: 2027. 04. 19-23.

Felelos:
o (Okoiskolai munkacsoport vezetéje
e altalanos igazgatohelyettes
e igazgatod

Az anyagi forrast igényld kollégiumi programok, rendezvények, tevékenységek megvalositasanak
feltétele a fedezet rendelkezésre allasa az intézményfenntartd adott évi koltségvetésében.

VII. Tovabbképzés, szakmai munka

e Az onértékelési, minOségiranyitasi €s szakmai fejlesztési munkakozosség javaslatai alapjan
folytatjuk a tanuldszobai rendszer tovabbi fejlesztését a képességekhez €s az igényekhez valo
alkalmazkodas jegyében.

e Tandraink a pedagdgusok Uj tovabbképzési rendszerének megfelelden, a fenntarto altal jova-
hagyott éves intézményi tovabbképzési program alapjan vesznek részt -elsdsorban tartalmi
megujito- képzéseken.

e Segitiink pedagdgusaink szamdra kivalasztani az intézmény szakmai profiljanak megfelel( és
sziikséges tovabbképzéseket a PTTR feliilet kinalatabol.

e Sziikség szerint belsd tovabbképzés keretében a nevelbtestiilet szdmara tajékoztatdt szerve-
ziink az ellenOrzési, értékelési és mindsitési rendszer mikkddésérdl, annak legijabb elemeirdl,
a pedagogusok teljesitményének értékelési rendszerérdl.

o Felkésziliink és a kollégakat is felkészitjiik a 21. szazad kdvetelményeinek megfeleld felada-
tok végrehajtasara (digitalis oktatasi-nevelési platform, elektronikus torzskonyv).

o Szakmailag segitjiik az életpalyamodell kiilénb6z6 fokozataira palyazé tanarokat. Kiilon fel-
adatot jelent a mesterprogramot megvaldsito tanarok szakmai vallalasa intézményi megvalo-
sitasdnak tamogatéasa €s ellendrzése az Egytittmiik6dési megallapodasban megfogalmazottak
szerint.

o Azelbirasnak megfelelden elvégezziik az intézményi dnértékelés éves feladatait, felkésziiliink
az ellenérzésekre, a jovobeli intézményi dnértékelési €s tanfeliigyeleti eljarasokra.

e Tovabbra is szivesen fogadunk szakmai gyakorlatra pedagoégus aspiransokat.

Hatarid6: az eloirasok szerint




Felelos:
e igazgatd
e igazgatOhelyettesek

VIIL. Intézményi 6nértékelés

A feladat jogszabdlyi eléirdsoknak megfeleld ellatésara az intézményi SZMSZ-nek megfeleléen az
onértékelési, mindségiranyitasi és szakmai fejlesztési munkakdzosség hivatott. Az intézményi dnér-
tekelés évente vizsgalando elvarasai a munkakozdsség iranyitisaval torténik.

Legutébb a tanfeliigyeleti latogatas kételez6 elokészitése miatt, 2024. 8szén keriilt sor atfogé intéz-
ményi onértékelésre.

Hatéridé: Tanévzaré értekezlet napja.

Felelos:
e igazgatd
e 4ltalanos igazgatohelyettes
o Onértékelési, mindségiranyitasi és szakmai fejlesztési munkakozosség vezetdje

IX. Ellenorzés

A kollégium vezetoségének tagjai a szabalyzatokban, dokumentumokban lefektetett rendszer szerint
végzik ellenérzési feladataikat. Az intézmény igazgatoja folyamatosan ellenériz; a munkatervben
megjeldlt hataridoket betartatja, a teriiletek tevékenységérél heti rendszerességgel beszamolot és fél-
évente irasos jelentést kér.

1. Pedagdgiai teriilet

Az 4ltaldnos- és a pedagdgiai igazgatohelyettes a hataskoriikbe tartozo tevékenységek ellendrzését az
SZMSZ-ben foglaltaknak megfelelden végzik.

A lany ¢s a fin oldali munkakozisség-vezetok az iranyitasuk ala tartozo pedagdgusok munkajat, az
SZMSZ-ben foglaltaknak megfelelden ellentrzik. A pedagdgiai teriiletre vonatkozo ellenérzési fel-
adatok ellatdsat az SZMSZ-nek megfeleléen az dnértékelési, mindségiranyitasi és szakmai fejlesztési
munkak&zosség vezettje segiti.

Hatarid6: Az intézményi ellen6rzési terv elkészitésének hatarideje: 2026.08.26.

Felelos: igazgatd

2. Miikddtetési teriilet

Az igazgato a fenntartd6 munkatarsaival egyiittmtikodve koordinalja és ellendrzi a teriiletet annak ér-
dekében, hogy az intézményben folyé pedagdgiai munka, valamint a didkok otthonszer(i ellatdsa
megfelel6 szinvonalon és koriilmények kozott torténjék. Az egyiittmiikddés eljarasrendjének folya-
matos pontositasa.

Felelés: igazgatd, altalanos igazgatohelyettes.

it




IX. Kiils6 kapcsolatok

e Azintézmény vezetdi konstruktiv €s hatékony munkakapcsolatot alakitanak ki a fenntartoval.

e A neveldtestillet mindegyik tagja az iskolai és a sziil6i kapcsolattartids soran torekszik az
egylittmiikodésre és pedagdgiai munkankat timogaté mddon jar el.

e Azintézmény igazgatoja menedzseli az intézményt, a belso és kiilsé szakmai rendezvényeken
képviseli a kollégiumot.

e Az altalanos és pedagogiai igazgatohelyettesek sziikség szerint helyettesitik az igazgatot, kép-
viselik az intézményt. '

e Az éltalanos igazgatohelyettes €16 szakmai kapcsolatban van a fenntartd képviseloivel, kiilo-
nosen a mitkodtetés és az elektronikus adatszolgaltato, adminisztracios feliiletek tizemeltetése
terén. :

e A pedagdgiai igazgatdhelyettes segiti az intézmeény értékelési munkajat, megszervezi az in-
tézményi nyilt napok programot (2027. majus), gondoskodik a kollégiumot népszertisitd ki-
advanyok intézményekhez valo eljuttatasarol és feltigyeli a kollégiumi honlap aktualis, infor-
mativ tartalommal val¢ ellatasat.

e Célunk tjabb egylittmiikodések kialakitasa, partnerintézmények felkutatasa a tehetségpont
halézaton beliil, az akkreditalt kivalo tehetségponti cim megorzése.

e A fovérosi kollégiumi munkak$zosség értekezleteit tovabbra is fogadjuk.

o Sziikség szerint intézkedési tervet készitiink, egyezteté megbeszéléseket folytatunk a partner-
intézményekkel, fenntartoval a tehetséggondozas didkbazisanak névelésére.

e A vezetbség —esetenként a kollégék bevonasaval— rendszeresen részt vesz orszagos és helyi
szervezesll szakmai rendezvényeken, felkérésre eldadoként is.

e [ntézménylink szivesen vallalja szakmai rendezvények lebonyolitasat.

Mellékletek:
- 1. sz. melléklet: intézményi ellendrzési terv 2026/2027.
- 2. sz. melléklet: pedagdégus teljesitményértékeléshez kapcsoldédd véllalasai a
2026/2027. tanévre

Az intézményi munkatervet a kollégium didkonkormanyzata 2026. 08. 26-an véleményezte.

Budapest, 2026. augusztus 26. Birizd6 Laura
DOK elnsk

Az intézményi munkatervet az igazgatd a nevelGtestiilet bevondsaval készitette. A nevel&testiilet a
dokumentumot 2026. 08. 26-an elfogadta.

Az intézményi munkaterv az intézményfenntarté Dél-Budai Tankeriileti Kézpontra harulé tobbletks-
telezettséget nem tartalmaz.

Budapest, 2026. augusztus 26. Orosz I1diké
neveldtestiileti hitelesitd




Budapest, 2026. augusztus 26.

~—""" Katona Péter
igazgatd

Az intézményi munkaterv az intézményfenntartd Dél-Budai Tankeriileti K6zpontra harulo tobbletko-
telezettséget nem tartalmaz.
Az egyetértési jogot gyakorlé intézményfenntartod képviseletében:

Budapest; 2026. ...ouvevsovene Homanyi Taméas Marton
tankeriileti igazgato




1136/1/2026.
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Intézmeényi ellenorzési terv

Budapest
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Téncsics Mihaly Tehetséggondoz6 Kollégium: Vezetti ellendrzési terv 2026,

1. A vezet6i ellenorzés célja

Az ellen6rzés célja, hogy az intézmény miikddésével és szakmai tevékenységével kapcsolatban
kell6 mennyiségli és mindségl informaciot nyuajtson.

Biztositsa az intézmény térvényes (a jogszabalyokban, a kollégium pedagdgiai programjiban és
egy€b belsé szabalyzataiban eldirt) mitkodését és segitse el6 az intézményben foly6 neveld és oktatd
munka eredményességét, hatékonysagat. A kollégium vezetése szamdra megfeleld6 mennyiségii
informéciot szolgaltasson a dolgozok munkavégzésérdl, az intézményben folyé neveld és oktatd munka
tartalmi kérdéseir6l €s annak szinvonalar6l. Biztositsa az intézményi tulajdon védelmét, tovabb4 segitse
a vezetdl iranyitast, a dontések el6készitését és megalapozasat. Szolgaltasson megfeleld szdmu és
mindségili adatot a kollégium kompetencia- és teljesitményalapt értékelési rendszeréhez.

Az ellenérzés megszervezéséért és hatékony mikodéséért az intézmény igazgatdja felelds. Az
ellen6rzési tervet az éves munkatervben rogzitett hataridéig nyilvanossagra kell hozni. Az igazgatd a
tervben nem szerepld, eseti ellenérzésekr6l is donthet, melyeket az ellendérzési célhoz igazoddan
elézetesen nyilvanossagra hoz, amennyiben az nem veszélyezteti az ellendrzés eredményességét.

Az igazgatohelyettesek és a munkakozosség-vezeték az SzMSz-ben és a munkakéri leirasukban
foglaltak, tovabba az igazgaté utasitasa és a munkatervben megfogalmazottak szerint vesznek részt az
ellenérzési feladatokban.

2. Az ellenorzés teriiletei

2.1. Pedagogiai-szakmai tevékenység

- Kollégiumi foglalkozasok

- Kollégiumi programok, rendezvények

- Pedagogiai feliigyelet ellenérzése 4

- Kollégiumi dokumentaci6 ellendérzése (naplok, nyomtatvanyok egyéb dokumentumok)
- Munkavégzés, tilmunkak dokumentacidjanak ellenérzése

- Taniigyi nyilvantartasok ellenérzése

- Teljesitményértékelési rendszer szempontjai és a pedagdgusok vallaldsai

2.2. Miikodtetéssel kapcsolatos tevékenység
- Intézménybejaras
- Portaszolgalat

- Takaritas, karbantartis

- Munka-, tliz- és vagyonvédelem




Téancsics Mihdly Tehetséggondozo Kollégium: Vezetdi ellendrzési terv 2026.

3. Az ellenorzés formai, modszerei

vezetd

- Foglalkozaslatogatas kiilonbozo céllal (palyakezd6, vagy 1j kolléga; aktivitasméres;
életpalyamodell stb.)
- Kollégiumi programok, rendezvények latogatasa
- Dokumentumelemzés
_  frasbeli, illetve szdbeli beszamoltatés
- Folyamatok miikodésének vizsgalata
- Munkafolyamatba é€pitett helyszini ellenorzés
- Helyszini ellendrzés
4. Eves ellendrzési terv
Ellenérzések targya hataridd/gyakorisag felelds mddszere
Munkatervek, foglalkozasi ko
i - pedagogiai .
tervek_, sz'akkon ‘.[ematlkak, 2026. 10. 15. A dokumentumelemzés
egyéni fejlesztési tervek
Taniigyi nyilvantartasok 2026. 10 08. o
(Torzskényvek, Napldk, 2027. 01.29. — dokumentumelemzés
Kréta, KIR adatok) igazgatohelyettes
allenbratse 2027. 06.23.
ok cllntatse | rollgaoseéns | EEEOetvea i
Foglalkozasok ellendrzése regac kijelolt vezetd g
probaidd alatt
az informatikai
Foglalkozasok ellendrzése a mindsités idopontja | rendszerben rogzitett | latogatés

foglalkozaslatogatas,

Ir)ec%agé’g o munlféjénak pedagigusoldal dokumentumelemzés
értckelése, meghf':Lta‘rozott egyeztetett a kijelslt vezetd munkafolvamatba 4
szempontok szerinti idpontok, hataridk S
ellendrzése épitett ellendrzés
: : ; vy munkak6zosseg- bt el
Tanari tigyelet teljesitése visszatérd jelleggel vezeték helyszini ellenorzés
pedagdgiai dokumentumelemzes
Ugyeleti dokumentumok, tisvonig igazgatohelyettes és Munkafolyamatba
illetve vezetéstik altalanos épitett helyszini
igazgatohelyettes ellendrzés
Munkavégzeés, tilmunkak slialdnios g _—
gﬁléggzrélziméj dnak havonta ioazeatohelyefies okumentumelemzés




Téncsics Mihaly Tehetséggondozé Kollégium: Vezetdi ellenérzési terv 2026.

igazgato, altalanos

Tovabbképzési program, fg:;gleégiief ;ﬁsek igazgatOhelyettes, dokumentumelemzés
beiskolazési terv teljestilése, | rggyitése OMisz KIR, PTTR
dokumentélasa folyamatosan) munk?kozosseg- adatrogzités
. vezeto
: o e B intézményi edacbaiai egyeztetes,
Ev ele_]} telmerok eredmenyei, | 1, nkatervnek ? . gat%hel e sk
beosztisok megfelelden Baze Y elkészitése
Felzarkoztat6 és szilenciumi | tan¢y clején, ill. munkakozosség- | felmérések, értékelés,
foglakozasok, illetve negyedévente vezetok egyeztetés
korrepetalasok beosztasa
z tanév elején, ill. Hgiai .
SzVKF foglalkozasok NV G, 1 pedagoglal dokumentumelenrzés
beosztasa, dokumentdldsa negyedévente igazgatohelyettes
B ay alkalomszerten, ill.
Szabadidos (sport, kulturdlis | )\ icaterv és pedagbgiai NP
stb.) proigramok, rendezvénynaptar igazgatOhelyettes Yalog
rendezvények alapjan
OMiSz. munkakéz.
s i vezetdje, dlt.igh., dokumentumelemzés
Okoiskola/kollégium, félévente skokollégiumi o ’
koérnyezeti nevelés munkacsoport rendezvénylatogatas
vezetdje
altalanos vezetoi Tehetségpont akkr.,
g { ellenérzésekbe e tehetségregiszter
Tehetséggondozas épitve, legalabb 5428 vezetése,
félevente foglalkozaslatogatas
dokumentumelemzés,
B W g Sl ; - pedagdgiai- rendezvénylatogatas,
Teljeskordl egészségfejlesztés | felévente igazgatohelyettes sportszervezd tanar
beszamoltatasa
. : félévente igazgato beszémoltatas,
Konyvtar E40 dokumentumelemzés
Kollépincil médis il . , o
rendszerességgel, igazgato, pedagogiai

szamitégépterem- és

egyeztetés, lektoralas

it snetias A s (honlap, k6zosségi igazgatohelyettes
oldal) folyamatosan
: 2026. 10. 15. és vk helyszini ellendrzés,
Intézménybejdrés 2027.05. 12. TESIORE szemle
2l havonta, illetve altalanos igh., helyszini ellendrzés,
Takaritas i ;
sziikség esetén gondnok szemle




Téancsics Mihaly Tehetséggondozo Kollégium: Vezetéi ellendrzési terv 2026.

helyszini ellendrzés,

Portaszplela endogerességgel  |gondnok |zl
£e & dokumentumelemzés
e : i . 5 dokumentumelemzés,
Nevelést és oktatast segitd visszatérd . ; ; P
g - ; . igazgatd napi munkavégzés
munkatarsak tevékenysége rendszerességgel oo
: ellenorzése
' sziikség szerint, ill. . PR hazbejarf:ls, .
e i i : . igazgato, altalanos munkavégzés
Technikai dolgozok munkéja | visszatérd : o e f
: igh., gondnok minodségének
rendszerességgel i
ellenorzése

Budapest, 2026. augusztus 26.

Katona Péter

igazgato




2026/2027. tanév

Az intézményi munkaterv 2. sz. melléklete

Pedagdgus neve

Tanari vallalasok

Barkdczi Istvan Akos

A kollégium Munkatervében kitlizétt pedagogiai célok megvaldsitasdban vald
részvétel.

Az Okokollégiumi munkacsoport éves munkatervébe illeszkedd feladatok
végzése.

Az Okokollégiumi munkacsoporthoz tartozé Okoli - TMTK facebook csoport
kezelése.

Benkd Beata

A Fenntarthatdsagi témahét intézményi koordinaldsa

Kiallitas rendezése - a fenntarthatdsdg témaju belsd rajz palyazat és a Mandala
szakkdr munkaibdl - a Gyermekhét kollégiumi rendezvényen

Résztvétel szakmai rendezvényen és tuddsmegosztas - amely a szakmai
fejlédésiinket segitheti (sajat és nevelGtestiileti szinten)

Berente Kinga

Ledny szinész/zenész ndvendékek bevonasa a/kollégium kdzdsségi életébe

Diakok, kollégak bevonasa Nemzeti 6ntudat, hazafias nevelés KAP tematikdhoz
kapcsolddva hitéleti programokba, rendezvényekbe

Szabadidd@s tevékenységek bévitése a kollégiumban

Béta Péter

Elménytdra

Filozdfia szakkor

Gardzsvasar




Csefko Zoltan

Kilsgs6k szamra is nyitott fizika tehetséggondozd, versenyfelkész6 és érettségi
el6készitd szakkorok valamely évfolyamon.

Tanévenként 2 fényképkiallitas a régi Budapest ikonikus éplileteir6l, vagy a
hétkdznapi élet bemutatasa.

Tanévenként 2 alkalommal 90 perces ismeretterjesztd el6adas megszervezése és
megtartasa a fenntarthatdsag témakorében.

Dezsé Attila

FITT-Koli Program

A kollégium sportlétesitményeinek biztonsagos m(ikddtetése

Sportfoglalkozdsok tartdsa

Farkas-Takacs Zsuzsanna

Kollégiumi hagyomdnyok apolédsa

A tematikus heteken foglalkozasok tartdsa

Okoprogramok tdmogatasa

Ferenczy Norbert

Szabadidds és sportprogramok szervezése (kiilsé/belsd)

F

Korrepetalds,egyéni tanulastamogato foglalkozds (angol nyelv/térténelem)

Sportfoglalkozasok,szakkori tevékenység

Fodor Piroska

Kulturalis és egyéb programok szervezése a kdnyvtdrban.

A kdnyvtar szolgaltatdsainak népszer(isitése.

A kdnyvtar dllomanyanak gyarapitdsa,rendben tartdsa.




Hajdu-Papp Viktdria

Hulladékcsokkentési Hét + 2 jeles kdrnyezetvédelmi nap megszervezése

Spanyol nyelvi szakkor

Kérnyezettudatos szemlélet alakitasa

Horvath Péter

Kollégiumok kdzott szakmai munkéban valé részvétel

Kollégiumi rendezvények fényképezése

Erettségire felkészités térténelembdl és irodalombol kozép és emelt szinten

Juhaszné Otrosinka Judit

Az Egészség-és Fenntarthatdsagi Témaheteken 1-1 program szervezése,
lebonyolitasa. (pl. kahoot kviz, gofri és palacsinta siités, kirandulas).

Budapesti varosi séta szakkodr megvaldsitasa.

Francia nyelvi szakkér megvaldsitasa.

Orosz lldiké

Korrepetalds, felzarkdztatds (matematika tantargyi tanuldst segité foglalkozas)

,

il
Turaszakkor vezetése, kirdandulds szervezése programheteken

Részvétel a tematikus heteken (vagy egyéb kollégiumi foglalkozédson) kvizek ill.
tesztek készitésében és a program lebonyolitasaban, kiértékelésében.

Paladi Zsolt

Programok szervezése a kollégiumban a tematikus hetek (Egészség Hetek,
Fenntarthatdsdgi Hét, Karacsonyi Hét, Gyermek Hét, sth.) soran. Legalabb két
alkalom, félévente egy-egy rendezvény.

Kiilsé helyszinen 1év6 programok szervezése, kisérés. (Versenyek, kidllitas- és
szinhazlatogatasok.) Legaldbb két alkalommal.

Szereplés szakkér megszervezése - Fill oldal szinészei és zenészei részvételével
(kb. 50 f&), a kollégium kulturdlis rendezvényein.




Papp Aniké Mira

Harom szakkor inditasa
Szakkorok: Relaxdacid és stresszkezelés, Kézm(ves m(ihely, Falfestés

KépesVagy! - Erezz-gondolkozz-kérdezz beszélgetSkor:

Egy-egy el6adds megtartasa az egészségheteken

Téméak: oktdber-november: Most élsz (mindfulness); marcius: Kapaszkodj meg!
(valtozdsok vildgaban)

Ballagasi ajandékok elkészitése
(Képeslap, plakét, pogdcsa, szalag, emléklapok, amire a végz6sdk irnak)

Pozsgai Valéria

Angol/latin/torténelem korrepetalds, érettségi/nyelvvizsga el6keszitd
foglalkozasok megtartdsa.

Kiils§ helyszinen lévs programok szervezése, kisérés. (Centropa Alapitvany,
Haver Alapitvany, séta a pesti zsidé negyedben, Ujlipdtvarosban, Arc Plakat
Kiallitas, Pal Feri el6adasok, szinhaz, stb.)

Programok szervezése a kollégiumban a tematikus hetek (Egészség Hetek,
Fenntarthatdsagi Hét, Kardcsonyi Hét, Gyermek Hét, sth.) soran. Pl. Centropa
Alapitvany, Haver Alapitvany tantermi foglalkozasai, politol6giai el6adasok,
dioszedés, didtorés, liturgikus és vilagi énekek tanitasa, kozds éneklés.

Rér Aron

Sportszakkori foglalkozasok (Asztalitenisz - Asztalifoci - Tollaslabda) tartasa

Tehetséggondozé és / vagy tanuldstémogatd foglalkozas tartdsa és/vagy
népszer(isitése latin vagy német nyelv tantargyakbdl

Energiatakarékosag elésegitése / promotéldsa a didkok kdreben

Schmidt Ferenc

Gyakornok

Szemenyei Emma

Filmvetités szervezése a Magyar Kulttra Napja alkalmabdl, a filmhez kapcsolodo
beszélgetés moderéldsa

Séta a Duna-parti cip8k emlékmiih6z a magyarorszagi Holokauszt emleknap
alkalmabol

Budai séta Kolodké szobrok nyomaban a Gyerekhéten

Sz6l16s Kinga

Németoktatas

A tematikus heteken csoportos program szervezése.

Fenntarthatosag hete




Tolnoi Robert Zsolt

Labdarigd szakkor

Intézményi, kollégiumi fejlesztési feladatok

Onképzés: konferencidn, tovabbképzésen vald részvétel

Dr. Uhlar Adam

A kollégiumi sportversenyzés magas szintli megvaldsitdsa

A kollégiumi judo oktatas magas szintli megvaldsitdsa

Kollégium weboldalanak hirszerkesztése




