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Munkaterv

‘Téancsics Mihaly Tehetséggondozé Kollégium
2023/2024. tanév

A tanév kiemelt céljai, feladatai:

1.

(3%

9.

A szakmai miikddeés hatékonysdganak tovabbi javitasa; a belsé és a kiilsd kapcesolatok épitése
(AJTP; Bp. XI. Kertilet Ujbuda Onkormanyzat Ujbudai Humén Szolgéltaté, tehetséggondozo
szervezetek stb.).

A tanuldstamogatas €s.a tanulasi kornyezet tovabbi fejlesztése, a korai iskolaelhagyas, a le-
morzsolodas csikkentése.

Felkésziilés a koznevelést érintd jogszabalyvaltozasokhoz kapcsolodd feladatokra.

Az akkreditalt kivalo tehetségponti cimnek és hagyoméanyainknak megfelelé tehetséggondozo
tevékenység fenntartasa. Palyazat az akkreditalt kivalo tehetségponti cim megujitisara.

A teljeskorli egészségfejlesztés és a kémyezeti nevelés projekt aktualizaldsa, az Orokds 6ko-
iskolai program folytatdsa a kollégium tevékenységrendszerében.

Kollégium informatikai hatterének (szakemberek, targyi eszkozok) biztositasa, arculatanak
(honlap, kozosségi feliiletek) javitasa.

A megujitott belsé mindségiranyitasi rendszer mitkdtetése.

. Az Arany Janos Tehetséggondozo Program helyi tevékenységrendszerének megujitasa: a

program folytatdsanak elokészitése 4j partnerintézménnyel.
Mesterpedagdgusok tanévre szol6 intézményi vallalasainak megjelenitése.

I. A tanév helyi rendje a kollégiumban:

A tanév rendjérol szolo 30/2023. (VIIL22.) BM rendelet és a 7/2023. (VII1.24.) KIM rendelet figye-
lembevételével;

A pedagdgusok els6 munkanapja: 2023.08.24.

Tanévnyito értekezlet: 2023.08.25.

Oszi szimet: 2023.10.28-11.05.

Téli sziinet: 2023.12.22— 2024.01.07. (szakképzésben: 2023. 12.21-2024. 01. 01.).

Tavaszi sziinet: 2024.03.28-04.07. (szakképzésben: 2024. 03. 28-04. 02.).

Utolso6 tanitasi nap: 2024.06.21. (szakképzésben: 2024. 06. 14.).

Utolsd munkanap: 2024.07.12. (A nyéari szakmai gyakorlatok miatti tigyeleti nyitvatartas biz-
tositasara).

Szombati munkanap: a 2023/2024. tanévben ninces.

1. Altalanos hazautazasok:

]

2023.10.27 - 11.05.
2023.12.21-2024.01.07. (szakképzésben: 2023. 12.20-2024. 01. 01.).*
2024.03.28-04.07. (szakképzésben: 2024. 03. 27-04. 02.).*

*A tanul6 hazautazésa és kollégiumba t6rténd visszatérése a rd vonatkozé tanitdsi sziinettel 6ssz-
hangban lehetséges.

2. Arany Janos Tehetséggondozd Program (AJTP) programhétvégék:

Programhétvégék szervezésére a 2023/2024. tanévben nem keriil sor. Tervezett nyilt nap:
2023. oktéber 12.




~

3. AJTP orszégos rendezvények:

e 2023.09.28-30.: Tanévnyito konferencia, Eger

o 2024.01.19-20.: Felvételi beszélgetés az AJTP-ba jelentkezd tanuldknak és kizponti irasbeli
felvételi

e 2024. marcius: Tehetséggondozd konferencia, Szeged

4, Tervezett neveldtestiileti értekezletek:

o Tanévnyitd: 2023.08.25. 11%
o [élévi értékeld: 2024.02.07. 119
o Tanévzird: 2024.07.03. 11%
Egyéb: Visszavételi értekezlet: 2024.06.26. 119

Indokolt esetben rendkiviili neveldtestiileti értekezletet hivunk dssze.

II. A mukodés szervezése

A kollégium napi 24 draban, a hét minden napjan miikodik. A pedagdgiai feliigyelet —a jelen munka-
tervben kiilon meghatdrozott, a tanulok altalanos hazautazasaval jaro tanitasi sziinetek kivételével—
folyamatos, az egészségliigyi felligyelet rendszeres.

1. Vezetdi értekezletek

Heti rendszerességgel, hétfo déleldtionkeént, illetve sziikség szerint. Résztvevdi: igazgato, igazgato-
helyettesek; meghivottak: munkak&zdsség-vezetok és (a feladatnak megfelelden) gondnok-koordina-
tor stb.

Amennyiben a napirend megkivanja, részt vesz a didkénkorméanyzat (DOK) meghivottja és a DOK
munkdjat segito tanar.

2. Munkaértekezletek

Heti rendszerességgel, a vezetdi értekezletet kdvetden. Az igazgatohelyettesek a munkakozdsség-
vezetok kozremikodésével tajékoztatjak munkatarsaikat a vezetdi értekezleten elhangzottakrél, a
meghozott déntésekrdl, valamint az adott héten elvégzendd feladatokrol. A vezetdi értekezletrs] em-
lékeztetd késziil, megirdsaért a pedagdgiai igazgatohelyettes vagy az igazgato altal felkért személy
felelGs.

3. Munkatervek

A csoportvezetd tandrok elkészitik a sajat csoportjukra vonatkozd éves munkatervet és az egyéni
fejlesztési terveket.

A munkakdzosség-vezetdk elkészitik a munkak6zosségi munkaterveket.

Az Okoiskolai program munkacsoport vezetdje elkésziti az éves munkatervet.

Hataridé: 2023.09.22.

4. Kozgytlések
e 2023.09.11. 17:00 (Bemutatkozés, a hazirend Iényegének és a tervezett programok ismerte-
tése, forum).
o 2024.02.12. 17:00 (Félévi értékelés, forum)




II1. Tanulast segité tevékenységek szervezése

e Szilenciumi nap-
lok megnyitésa

Foglalkozas Tantargy Feladat Hatarido Felelds
tipusa
Felmérd e Magyar nyelv és | e Foglalkozasi cso- | 2023.09.12-14. » Pedagdgiai
Irodalom portok  kialaki- igazgatohelyet-
e Torténelem tasa tes
e Matematika e Helyszinek  és b Munkakozosség-
id6pontok kijels- vezetOk
lése
e Foglalkozasi
naplok megnyi-
tasa
e Felmérd dolgo-
zatok megiratdsa
Felzarkoztatd A fent soroltak e Foglalkozasi cso- | 2023.09.11-t61  p Pedagdgiai
portok  kialaki- igazgatohelyet-
tasa tes
e Orarend, terem- » Munkakozdsség-
beosztas elkészi- vezet6k
tése
e ['oglalkozasi
naplék megnyi-
tasa
o Foglalkozasok
elinditdsa
Felzarkoztatd, | Szovegértés, ma- |e Foglalkozasi cso- | 2023.09.11-t61  p Pedagdgiai
gyakorld gyar nyelvtan portok  kialaki- igazgatohelyet-
tasa tes
e Foglalkozasi te- b Munkakozosség-
rem kijel6lése vezetdk
e Foglalkozasi
~ program elkészi-
tése
e Foglalkozasi
naplok megnyi-
tasa
Szilencium A masnapi iskolai | e Szilenciumi cso- | 2023.09.04-t6]l b Pedagdgiai
felkésziilés, hazi| portok kialaki- igazgatohelyet-
feladatok tdsa tes
e Tanuloszobak ki- » Munkakozosség-
jelolése vezetdk
e Foglalkozasok
elinditasa




e Idegen nyelv

jelclése

e A kotelez6 benn-
maradasok prog-
ramjainak Ossze-
allitasa osztalyon-
ként

e Foglalkozasi nap-
16k megnyitasa

e Foglalkozasok el-
inditdsa

évben szlinetel

Foglalkozas Tantargy Feladat Hataridé Felelds
tipusa
Tehetséggon- | Matematika e Erjvfolyarnonként, 2023.09.11-t6l  » Szakkosrvezetdk
dozas, e Fizika tantargyanként » Munkakézosség-
tantargyl szak- |e T¢rténelem kialakitani a vezetdk
korok e Angol szakkéri csopor- » Pedagdgiai
e Német tokat igazgatohelyet-
e Tanmenet, Ora- tes
rend készitése
o Terembeosztas el-
készitése,  szak-
kéri naplok meg-
nyitasa
e Foglalkozasok
elinditdsa
e Dolgozatok meg-
iratasa, javitasa,
értékelése
o A komplex érte-
kelés elkészitése
Tehetséggon- o Kézismereti e Foglalkozasi cso- 2023.09.11-t6] » AJTP csoport-
dozas, o Szakmai portok kialakitasa | AJTP: vezetdk
AJTP e Tanuloszobdk ki- | 2023/2024. tan- p AJTP program-

gazda

» Pedagogiai
igazgatohelyet-
tes

E‘ettségire fel-
készité foglal-
kozas

e Kozismereti
e Szakmai
e [degen nyelv

e Foglalkozasi cso-
portok kialakitasa

e Foglalkozdsi te-
rem kijelolése

e Foglalkozasi
program elkészi-
tése

e Foglalkozasi nap-
16k

2023.09.11-t6l

» Pedagogiai
igazgato-he-
lyettes

» Munkakozos-
ség-vezetdk

eredmények ezt in-
dokoltta teszik

e Kijel6Ini a hely-
szineket és 1do-
pontokat

e Osszedllitani  a
korrepetalasra
kiotelezettek név-

sorat

megnyitisa
Korrepetélas Minden tantargy, | e Kijellni a tan- | 2023.09.11-t61 p Munkakozosség-
ahol az év végi| targyakat vezetok

» Pedagogiai
1gazgatdhelyet-
tes




szakos végzettsége
szerint

ket, ahol adott
targybdl segitséget
nyUjtanak a tana-
rok

Foglalkozas Tantargy Feladat Hataridé Felel6s
tipusa
e Foglalkozési
naplé  megnyi-
tasa B
Egyéni Valamennyi  tan- | Kijelolni az id6- | 2023.09.11-t6]1  p Munkakozosség-
korrepetdlasok | tdrgy a kollégék | pontokat és helye- vezetok

p Pedagdgiai
igazgatohelyet-
tes

Probacrettségik |e Matematika e [dopontok és | 2024.04. 9-11. | e Pedagogiai
(irasbeli) o Magyar nyelv és| helyszinek kiva- igazgatohe-
irodalom lasztasa lyettes
e Térténelem o Csoportok &ssze- e A megfeleld
allitasa szakos tana-
e A tételek Gsszeal- rok
litasa
e Javitéds
e MegbeszElés,
elemzés
IV. Egyéb foglalkozasok
Foglalkozas Tantargy Feladat Hataridé Felelds
tipusa

e Kollégiumi
alapprogram,
tematilkus
foglalkoza-
sok

e Onismeret. ..
e Pilyaorientacid
e Tanulas tanitasa

e Testi és lelki egész-

ség...
e Fenntarthatosag. ..

e A foglalkozési
csoportok  kiala-
kitasa  évfolya-
mok és miivelt-
ségi teriiletek sze-
rint

o A foglalkozasok

o Felelosségvallalés. ..’

e Az erkolesi nevelés

e Médiatudatossag. ..

e A csaladi életre. ..

o Gazdasagi és pénz-
gy«

e Nemzeti 6ntudat...

e Allampolgarsagra. ..

helyének és ido-
pontjainak meg-
hatarozasa

e Foglalkozasi
naplok  megnyi-
tasa

2023.09.27-t61

e Pedagogiai
igazgatohe-
lyettes

e Szabadon va-
lasztott kote-
lezd foglalko-
zasok

e A tanévi valaszthato
foglalkozéasok listaja
a hirdet6n olvashato.

o A foglalkozasok
helyének és 1d6-
pontjainak meg-

hatarozasa,  je-
lentkezések do-
kumentélésa.

e Foglalkozasi
naplék megnyi-
tasa

2023.09.27-t61

e Pedagogiai
_ igazgatdhe-
lyettes




Tovabbi feladatok: A tanuldszobai rendszer szakmai fejlesztése, a tanulasi kérnyezetnek motivald,
az aktualis igényekhez vald igazitidsa. A negyedéves értékelésekre tAmaszkodva a lemorzsolddassal
veszélyeztetett didkok felismerése, a tények régzitése €s a tovabbi teendédk tervezése, dokumentalasa
az egyéni fejlesztési tervekben. Tehetségregiszter Gsszeallitasa, frissitése (felelds: igazgatd).

V. Ertékelés
1. A didkol értékelése

A didkokat és tanulmanyi eredményeiket negyedévenként értékeljiik, melynek figyelembevételével a
foglalkozasi csoportokban elvégezziik a sziikséges korrekcidkat. Ennek értelmében a didkokat fel-
mentjiik vagy jabb foglalkozasok latogatasara kotelezziik.

Ertékelési rendszeriink adminisztrativ alapja a Hazirend mellékleteként kozzétett Gn. ,,pozitiv’”’ €s
~negativ” értékeld tablazat. Ezek kitéltése utan objektiv képet kapunk a didk adott értékelési id6-
szakra vonatkozo kollégiumi teljesitményérél.

2. A negyedéves értékelések id6pontjai:

I. negyedév: 2023.10.27. (10.27-ig keletkezett adatok &sszegy(jtése, leaddsi hataridd:
2023.11.10, 9 6ra)

11 negyedév 2024.01.19. (01.19-ig keletkezett adatok Osszegylijtése, leaddsi hataridé:

(félévi): 2024.02.02. 9 6ra)

I1I. negyedév: 2024.03.22. (03.22-ig keletkezett adatok &sszegylijtése, leadadsi hataridé:
2024.03.27. 9 ora)

IV.  negyedév 2024.06.21. (06.21-ig keletkezett adatok &sszegylijtése, leadasi hatarido:

(év végi): 2024.06.28. 9 Ora /értékeld tablazatok 2024.06.24. 14 éra/)

VI. Szabadido6s programok, kollégiumi rendezvények
1. A szabadid6 szervezése

A csoportvezetd tanarok tanév elején felmérik a didkok igényeit, az érdeklédési tertileteket €s ennek
megfelelden a pedagogiai igazgatohelyettes elkésziti a tanévre sz016 rendezvénynaptart, illetve a sza-
badon valaszthatd kotelez6 foglalkozasok listajat.

A kollégék egyiittmtikédnek a szabadidOs programok szervezésére felkért tanarral, de maguk is fo-
lyamatosan figyelemmel kisérik a fovaros €s a kertilet kulturalis kinalatat, a fenntarto altal felkinalt
lehetéségeket. A pedagdgusok a lehetdségekrdl tajékoztatjak a didkokat és egymast, valamint lehetd-
ség szerint 6néllo programokat is szerveznek.

Az erre kijeldlt, illetve az egyéni érdeklddést tantisitd tanarok figyelemmel kisérik a tanév kézbeni
palyazati lehetoségeket.

A didkok igényeit a DOK érvényesiti a programok tervezésekor, azok megvaldsitdsaban pedig tevé-
kenyen kozremiikodik. A kollégak vallalasait a 2. szamu melléklet tartalmazza.

A rendezvénynaptar elkészitésének hatarideje: 2023.09.15.

Felelos:
e Pedagodgial igazgatohelyettes

2. A kollégium hagyoményos rendezvényei
o Uj didkok fogadésara szervezett hagyoméany6rzé rendezvény: 2023.08.29—08.31.

e FEgészséghetek: 2023.11.13 - 16.
2024.03.04 - 07,




o Hulladékesokkentési hét: 2023. 11. 20-23.

o Mikulas: 2023.12.06.

e Kollégiumi hét: 2023.12.11 - 14.

e Farsang: 2024.02.08.

o Végzdsok blucsiztatdsa: 2024.04.25.

e Gyermekhét: 2024.05.27 - 30.

e Nemzeti dsszetartozas napja: 2024.06.04., intézményi megemlékezés: 06.04.
e Pedagogusnap: 2024.06.02., intézményi: 06. 03.

e Junialis (DOK tanévbucsiztatd nap és sportnap): 2024.06.14.

A fenti rendezvényeket a DOK bevonasaval, a tanarok kozremiikédésével, feliigyeletével, a didksag
aktiv részvételével bonyolitjuk le. A programok szervezésének felelése a DMS tanar.

3. Teljes korii egészségfejlesztés, sport

Kiemelt célunk az dsszes rendelkezésre 4llo lehet6ség kihasznaldsa annak érdekében, hogy a diakok
szokasrendjébe beépiiljon az egészségtudatossag. A didkok fizikai allapotanak javitasa érdekében a
rendszeres testmozgds lehetdségét minden nap megteremtjiik.

Célunk, hogy a sport teriiletén kifejtett aktivitas erdsitse a kollégiumi kozdsséghez tartozas €rzesét,
az egészséges versenyszellem kialakuldsat és segitse a kgzosségépitést. Pedagdgiai célunk, hogy az
egészséghetek rendezvényeibe minél tébben bekapcsolodjanak.

A didkok megfeleld tajékoztatasa érdekében versenynaptart készitenek a sportszervezésért felelOs
tanarok, melyet a kollégium hirk6zl6 csatornain keresztil tesziink kozzé.

Részt vesziink a véarosi szintti kollégiumi rendezvényeken és ilyet magunk is szerveziink.

Hatarid6 a program kézzétételére: 2023.09.15.

Felelos:
e sportszervezd tanarok
e pedagdgiai igazgatdhelyettes

4. Szamitogéptermek, internethaszndalat

Az épiiletben géptermek és a konyvtar all a didkok rendelkezésére, utdbbi allandé feltigyelet mellett.
Intézményiinkben a vezeték nélkiili internet halozatot a didksag szabadon igénybe veheti.

Felel6s: altalanos 1gazgatdhelyettes
5. Klubok

Az intézményben kett6 klubhelyiség miikédik eltérd profilt programokkal, melyek koziil a didkok a
sajat izlésiiknek megfelelden valaszthatnak. Mitkodéstiket pedagdgusok ranyitjak.

Felelos:

e klubvezetok

s pedagdgiai igazgatdhelyettes
Hatérid6 a program kozzétételére: 2023.09.15.

6. Studid, kollégiumi média

A kollégiumi studi6, valamint az elektronikus forméban, az intézmény honlapjn és kozisségi oldalan
hirek forméajadban megjelend jsdg munkajat a tanév adottsagaihoz igazitva szervezziik. Elobbinél




szdmitunk a miszaki pilyara késziild diakok, utobbi esetében pedig minden, érdek]lddé kollégista
kozremkodésére.

Hataridé: a tanév soran folyamatosan

Felels:
o médiakoordinator
e pedagogial igazgatdhelyettes

7. Kornyezeti nevelés

Intézménytink sok éve kiemelt figyelmet fordit erre a tevékenységre. Nagyon fontos a méar meglévé
programok tovabbvitele: szelektiv gy(jtés, varosi szintli szemétszedési akciokhoz valé csatlakozas, a
szobandvények, valamint a kollégiumi fliszer- és gydgynvénykert gondozasa, fejlesztése, a madar-
barat kert program keretében a madarvédelmi tevékenység folytatasa.

A kornyezeti nevelés projekt aktualizdldsa, az Orokos 6koiskolai program folytatdsa.

Fenntarthato fejlédés témanapok megrendezése a kollégiumban, ezen beliil képzdmuvészeti kiallitas
a kollégiumban.
Megvaldsitas hatarideje: 2024. 03. 31. Fenntarthatosdgi témahét: 2024. 04. 22-25.

Felelds:
e Okoiskolai munkacsoport vezetbje
e a4ltalanos igazgatohelyettes
e 1gazgatd

VII. Tovabbképzés, szakmai munka

e A tanuldszobai rendszer tovabbi fejlesztése, a képességekhez és az igényekhez valé alkalmaz-
kodas.

e A tovabbképzési programnak megfelelve a beiskolazasi tervet feliilvizsgaljuk, és annak meg-
felel6en kijeloljiik azokat a kollégakat, akiknek esedékes a tovabbképzés teljesitése, timogat-
juk az &nkéntes szakmai 6nképzést.

o Segitiink felkutatni az intézmény szakmai profiljanak megfelel és sziikséges tovabbképzése-
ket. ' :

e Sziikség szerint belso tovabbképzés keretében a nevelbtestiilet szdmadra tajékoztatot szerve-
ziink az ellenérzési, értékelési és min6sitési rendszer mikddésérdl, annak legujabb elemeirél;
a tanfeliigyeletrél

e Felkésziiliink és a kollégakat is felkészitjiik a 21. szdzad kévetelményeinek megfelel® felada-
tok végrehajtasara (digitdlis oktatasi-nevelési platform, elektronikus térzskonyv).

e Szakmailag segitjlik az életpalyamodell kiilénbdz6 fokozataira palyazd tanarokat, mind a pe-
dagdgus II. fokozatra jelentkezd, mind pedig a mesterpedagdgus és mesterpedagdgus-jelslt
kollégakat. Kiilon feladatot jelent a mesterprogramot megvaldsitéd tandrok szakmai vallaldsa
intézményi megvalositasanak tdmogatdsa és ellendrzése az Egylittmiikodési megallapodasban
megfogalmazottak szerint.

o Az elbirdsnak megfelelden elvégezzitk az intézményi onértékelési feladatokat, felkésziiliink
az ellendrzésekre.

e Tovabbra is szivesen fogadunk szakmai gyakorlatra pedagégus aspiransokat.

Hatéaridd: az eldirasok szerint
Felelds:

e igazgatd
e igazgatOhelyettesek




VIIL Intézményi 6nértékelés

A feladat jogszabalyi elbirdsoknak megfelel$ ellatasara az intézményi SZMSZ-nek megfeleléen az
onértékelési, mindségiranyitasi és szakmai fejlesztési munkakozosség hivatott.

Hataridé: az eldirasok szerint

Felelds:
e 1gazgatd
e 3ltaldnos igazgatohelyettes
e Onértékelési, mindségiranyitasi és szakmai fejlesztési munkak6zdsség vezetdje

IX. Tanfeliigyelet

Az intézményi tanfeliigyeleti latogatasnak jelenleg nines kijelslt idépontja.

X. Ellenorzés

A kollégium vezetdségének tagjai a szabalyzatokban, dokumentumokban lefektetett rendszer szerint
végzik ellendrzési feladataikat. Az intézmény igazgatoja folyamatosan ellendriz; a munkatervben
megjeldlt hatariddket betartatja, a tertiletek tevékenységérol heti rendszerességgel beszamolot és fél-
évente irdsos jelentést kér.

1. Pedagbgiai teriilet

Az altaldnos- és a pedagdgiai igazgatohelyettes a hataskoriikbe tartozd tevékenységek ellen6rzését az
SZMSZ-ben foglaltaknak megfeleléen végzik.

A lany és a fit oldali munkak6zosség-vezetOk az iranyitasuk ald tartozo pedagogusok munkajat, az
SZMSZ-ben foglaltaknak megfelelden ellenorzik. A pedagodgiai teriiletre vonatkozo ellenérzési fel-
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munkakozdsség vezetdje segiti.
Hataridd: Az intézményi ellendérzési terv elkészitésének hatarideje: 2023.08.25.

Felel6s: igazgatd

2. Mukodtetési teriilet

Az igazgato a fenntartd munkatarsaival egylittmikodve koordinalja és ellen6rzi a teriiletet annak ér-
dekében, hogy az intézményben folyd pedagdgiai munka, valamint a didkok otthonszer(i ellétasa
megfeleld szinvonalon €s koriilmények kozott torténjék. Az egyiittmitkodés eljarasrendjének folya-
matos pontositasa.

Felelds: igazgato, dltalanos igazgatdhelyettes.

XI. Mikodési feltételek fejlesztése

Az intézmény épiilete tovabbi felujitasra szorul, kiiléndsen sziikséges ez a lakokoriilmények javitasa
érdekében:
e apadloburkolatok feljitasanak folytatdsa (balesetveszély miatt)
o lakoszobak butorzatanak, valamint arnyékolasanak korszeriisitése (butor- és fliggénycsere, ill.
-pétlas a tanulési- és lakéfeltételek javitdsa miatt)
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eszkozallomany (gépek, berendezések) javitasa, potlasa (tanulasi-, lako- és munkafeltételek

Javitasa miatt)

e vizesblokkok feltjitasanak folytatésa (balesetveszély miatt)

e akiilso nyilaszarok cseréje, tetd- és homlokzatszigetelés (energiatakarékossag érdekében)

e asportcéll helyiségek berendezéseinek ellendrzése, feliilvizsgalata, karbantartasa; a sportpa-
lyak burkolatanak feltjitdsa és az udvar faallomanyéanak vizsgalata, kertészeti gondozasa (bal-
esetveszély miatt)

¢ intézményi informatikai szervergép korszeriisitése, cseréje (a szakmai feladatellatds informa-

tikai tAmogatédsanak folyamatos biztositasa érdekében)

XII. Kiilsé kapcsolatok

e Azintézmény vezetdi konstruktiv és hatékony munkakapcsolatot alakitanak ki a fenntartéval.

e A nevel6testiilet mindegyik tagja az iskolai és a szilil6i kapcsolattartas soran torekszik az
egylittmiikddésre €s pedagdgiai munkankat timogatd modon jar el.

e Azintézmény igazgatoja menedzseli az intézményt, a belsé €s kiilsd szakmai rendezvényeken
képviseli a kollégiumot.

e Azaltalanos és pedagégial igazgatohelyettesek sziikség szerint helyettesitik az igazgatdt, kép-
viselik az intézményt.

e Az altalanos igazgatdhelyettes €16 szakmai kapcsolatban van a fenntartd képviseloivel, kiils-
ndsen a mitkddtetés és az elektronikus adatszolgaltatd, adminisztracids feliiletek lizemeltetése
terén.

e A pedagogiai igazgatohelyettes segiti az intézmény értékelési munkajat, megszervezi az in-
tézményi nyilt napok programot (2024—. majus), gondoskodik a kollégiumot népszerisitd ki-
advanyok intézményekhez valo eljuttatasarol és feltigyeli a kollégiumi honlap aktudlis, infor-
mativ tartalommal valo ellatasat.

e Célunk wabb egylittmiikddések kialakitasa, partnerintézmények felkutatasa a tehetségpont
haldzaton belill, az akkreditalt kivalo tehetségponti cim megujitasa.

e Az AJTP kollégiumi munkakzdsség értekezleteit tovabbra is fogadjuk.

o Sziikség szerint intézkedési tervet készitlink, egyeztetd megbeszéléseket folytatunk a partner-
intézménnyel, minisztériummal, fenntartoval a tehetséggondozé program didkbazisanak no-
velésére.

e A vezetoség —esetenként a kollégak bevonasaval- rendszeresen részt vesz orszagos és helyi
szervezeésl szakmai rendezvényeken, felkérésre eléadoként is.

e Intézménylink szivesen vallalja szakmai rendezvények lebonyolitasat.

Mellékletek:
- 1. sz. melléklet: intézményi ellendrzési terv 2023/2024.
- 2. sz. melléklet: pedagdgusok alaptevékenységeken tuli feladatvallaldsai

Az intézményi munkatervet az igazgatd a nevelGtestiilet bevonasaval készitette. A nevelbtestiilet a
dokumentumot elozetesen véleményezte.

Budapest, 2023. augusztus 31.

Jovahagyom!

Budapest, 2023; .« us msonpein Homanyi Tamas Marton
tankertileti igazgato
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Tancsics Mihaly Tehetséggondozd Kollégium: Vezetdi ellendrzeési terv 2023,

1. A vezetoi ellenorzés célja

Az ellen6rzés célja, hogy biztositson kell6 mennyiségli és mindségli informécidt az intézmény
miukddésével és szakmai tevékenységével kapesolatban.

Biztositsa az intézmény torvényes (a jogszabalyokban, a kollégium pedagdgiai programjaban és
egyéb belsd szabdlyzataiban eldirt) mikodését és segitse eld az intézményben folyd neveld és oktatd
munka eredményességét, hatékonysagat. A kollégium vezetése szamara megfeleld mennyiségl
informéacidt szolgaltasson a dolgozok munkavégzésérdl, az intézmeényben folyo neveld és oktaté munka
tartalmi kérdéseirdl és annak szinvonalardl. Biztositsa az intézményi tulajdon védelmét, tovébba segitse
a vezetdi iranyitast, a dontések elOkészitését és megalapozasat. Szolgaltasson megfeleld szamu és
mindségli adatot a kollégium kompetencia- €s teljesitményalapt értékelési rendszeréhez.

Az ellenbrzés megszervezéséért és hatékony mikodéséért az intézmény igazgatdja felelds. Az
ellendrzési tervet az éves munkatervben rogzitett hataridéig nyilvanossagra kell hozni. Az igazgato a
tervben nem szerepld, eseti ellendrzésekrol is donthet, melyeket az ellentrzési célhoz igazoddan
eldzetesen nyilvanossagra hoz, amennyiben az nem veszélyezteti az ellen6rzes eredményességet.

Az igazgatohelyettesek és a munkakdzosség-vezetok az SzMSz-ben és a munkakori leirdsukban
foglaltak, tovabba az igazgatd utasitdsa és a munkatervben megfogalmazottak szerint vesznek részt az
ellendrzési feladatokban.

2. Az ellenorzeés teriiletei

2.1. Pedagégiai-szakmai tevékenység

- Kollégiumi foglalkozasok

- Kollégiumi programok, rendezvények

- Pedagogiai feliigyelet ellentrzése

- Kollégiumi dokumentacio ellenérzése (naplok, nyomtatvanyok egyéb dokumentumok)
- Munkavégzés, tilmunkak dokumentéciojanak ellenorzése

- Tantiigyi nyilvantartasok ellenérzése

- Teljesitmény értékelési rendszer vallalasai

2.2. Miikodtetéssel kapcesolatos tevékenység
- Intézménybejaras
- Portaszolgalat

~ Takaritas, karbantartas

- Munka-, tiz- és vagyonvédelem




Téncsics Mihaly Tehetséggondozo Kollégium: Vezetdi ellendrzési terv 2023,

3. Az ellenorzés formai, modszerei

Foglalkozaslatogatds kiilonbozé céllal (palyakezdd, vagy uj kolléga; aktivitdsmérés;
‘ p gy v g
életpalyamodell stb.)
~ Kollégiumi programok, rendezvények latogatésa
- Dokumentumelemzés
- [rasbeli, illetve szébeli beszamoltatas
- Folyamatok mik&édésének vizsgéalata
- Munkafolyamatba épitett helyszini ellendrzés
- Helyszini ellen6rzés
4. Eves ellenérzési terv
Ellenérzések targya hatéridé/gyakorisag felelds modszere
Munkatervek, foglalkozasi R
s : pedagdgiai ;
B daihs e L5
egyéni fejlesztési tervek _
i b Jel s e ) 2023. 10 09.
Tantigyi nyilvantartasok altalénos
(Torzskonyvek, Naplok, 2024.01.31. T dokumentumelemzés
Kréta, Kir adatok) ellenérzése | 2024. 06.24.
pelyakendd vagyy 1gazgatd, illetve a
Foglalkozasok ellen6rzése kolléga esetén a Kijelolt e latogatas
prébaidé alatt
A sindeieds az informatikai
Foolalkozasok ellendrzése : 55 : rendszerben rogzitett |latogatas
g idépontja .
vezelo
Pedagdgus a TER keretében a foglalkozéslatogatas,
teljesitményértékelési kollt?lgék ét‘ltal o KirelBlt vezsi dokumentumelemzés,
| rendszerben (TER) tett megjelolt idépontok, ? munkafolyamatba
vallalasolk ellendrzése hataridok épitett ellendrzés
: ; . o munkakdzosség- . .
Tanéri tigyelet teljesitése visszatéro jelleggel ptil latogatas
pedagogiai dokumentumelemzés
-I"ngeleti dokumentumolk, | . A pleties B8 Munkafolyamatba
illetve vezetésiik altalanos épitett helyszini
igazgatdhelyettes ellendrzés
Munkavégzés, talmunkak sltalaios '
dokumentéci¢janak havonta T dokumentumelemzés
cllendrzése




Téancsics Mihaly Tehetséggondozé Kollégium: Vezetdi ellendrzesi terv 2023,

évente (képzések

igazgaté, OMiSz

dokumentumelemzés

Tovabbképzési program, igazolasainak 2 el
beiskoldzdsi terv teljesiilése, | r507itése munkak6zosség- TR aiftrEiafids
dokumentalasa. ‘ folyamatosan) M %
: ' $4 | intézményi sdapbeial egyeztetés,
Ev elej} 1CIIST O SEEEICTYEIN 11\ 11 katervnek f - gatghel s beosztasok
beosztasok megfeleléen gazg 4 elkészitése
Fdzaﬂ{é%taté €s szilenciumi | tan¢y elején, ill. munkakdzosség- felmérések, értékelés,
foglakozasok, illetve negyedévente vezetdk egyeztetés
korrepetalasok beosztiasa
SzVKF foglalkozasok tanev EIFJ én, ill. pedagogial dolumerntomelemzés
beosztdsa, dokumentdlasa negyedévente igazgatohelyettes
4 . alkalomszerten, ill.
Szabadidés (sport, kulturalis | 1 unkaterv és pedagégiai el Atonatis
stb.) programok, rendezvénynaptar igazgatohelyettes HeE
rendezvények alapjan
OMiSz. munkakoz.
ra B vezetdje, altigh., dokumentumelemzés
Okoiskola/kollégium, félévente okokollégiumi o
kornyezeti nevelés munkacsoport rendezvénylatogatas
vezetdje
altalanos vezetoi Tehetségpont akkr.,
; g ellendrzésekbe oazoatd tehetségregiszter
Tehetséggondozas épitve, legalabb e vezetése,
félévente foglalkozaslatogatas
dokumentumelemzés,
B e R R S o | ferevente pedagogial rendezvénylatogatds,
Teljeskdrii egészségfejlesztcs igazgatohelyettes sportszervez6 tanar
beszamoltatdsa
= : félévente | igazgatd beszameliatay,
Konyvtar £aze dokumentumelemzes
R visszatérd
Kollégiumi média, ; . , L
rendszerességgel, igazgato, pedagogiai

szamitogépterem- €s

egyeztetes, lektoralas

s aibadeiilat anoulat (honlap, kdzdsségi igazgatohelyettes
oldal) folyamatosan
5 2023.10.11. és - helyszini ellendrzés,
Intézménybejérés 2024. 05. 15. vezetoseg szemle
Falakiiis ha}ron:[a, 1lletrve altalanos 1gh., helyszini ellendrzés,
sziikség esetén gondnok szemle
: visszatérd altalanos igh., ekysatnlellentuzcy,
Portaszolgalat P szemle,
rendszerességgel gondnok

dokumentumelemzés

B




Téncsics Mihaly Tehetséggondozo Kollégium: Vezetdi ellendrzési terv 2023,

dokumentumelemzés,

Nevelést és oktatast segitd visszatérd ; ; : od
3 ; ; . igazgatd napi munkavégzes
munkatarsak tevékenysége rendszerességgel s
‘ ellendrzése
E otk oy hézbejéras,
sziikség szerint, 111. ' s s e
Lt : i 2 T & igazgatd, altalanos munkavégzés
Technikai dolgozok munkaja | visszatérd ; .
; igh., gondnok mindségének
rendszerességgel o
ellendrzése

Budapest, 2023. augusztus 31.
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Az intézményi munkaterv 2.sz. melléklete

Sor- Név Szakkirok, KAP, | Egyéb villaldsok (rendez- Alafras
szam foglalkozasok vények, programok)
1 Balogh Irén SZVKF: Ken kotés, Re-ndez“v%'-nyheu::kep palz}— 1& i
nyelvi fejtérok csintasiités, tovabbi eseti (
részfeladatok.
Eseményekhez kapcsolddo W
tarlokiallitasok készitése.
9 Berkdoa Tstvki S'Z\’/K_F: A Biblia | DOK részfeladatok / A
Tl vildga AJTP
KAP Erkdélesi neve-
1és 9-12.
Berente Kinga S?JVKF §zer?plésc‘ik Tea}}a’.zak, kézmiives foglal- | Bol 4.
(lanyok) ¢és tara, t6- | kozasok.
rok nyelv, vitaklub. Szinhazlatogatdsok  szerve-
KAP Tanulas tanita- slse. Kisdidae
sa 9-12. (Erkélesi ’ '
nevelés 13-14.).
. , : P B |
4. Bota Péter SZ.VKF ..F,II?ZOﬁa’ Rendezvény heteken: Onis- ’@WZL PQI? o
Onismereti jatékok. _— A g
mereti jatékok.
KAP Erkoélesi neve- S
DOK részfeladatok.
lés 13-14. Onismeret ) R
13-14. NNA tehetséggondozas.
/ ' . (—’1 4
B, Brahmi Ilona Konyvtar  délel6tti | Kapesolattartds szakmai 4 '
nyitvatartasa (heti 3 | szervezetekkel.
nap). :
6. Bunth [stvan SZVKF  Jatékklub, | Rendezvényheteken  Jaték- [
r’naienixajﬂka ’9—1,2"., klub, logikai jatékok. i ¥ o
gérettségi  felkészito, v
analizis
KAP
N\ Y /'J i\
% Csefké Zoltan SZVKF Fizika, Csil- | Rendezvényheteken csillags- C d@Lﬁt‘[‘gi
lagaszat. szattal kapesolatos bemutato, | 7V U
Emelt szintQi érettsé- Sladtas Weass.
gi vizsgakra felkészi-
tés. Ry
P 7
g Dzt Attila SZ\{KF Gydgytorna Kondilterrr{ek,r sportef.zkﬁzékj H;
(gerinctorna, csopor- | udvari palyak feliigyelete, %k Q)
tos készségfejlesztd | karbantartasa. o

1




Tanari vallalasok 2023/2024. tanévy

torna).
KAP Testi-lelki
egeészség 9-14.

Egészséghét tanédcsadas,

sportversenyek.
Kollégiumok kozotti sport-

versenyek (szervezés, felké-
szités, kisérés).

FITT-Koli.
——— SZVKE  Képzomli- | Egészséghét: ételkdstolds.
9. Farkas — Tal : i -
Ziiziimlaa{acs veszeti kidllitas, Var- | Rendezvényheteken paraffi- +[M,dfd'4 'Q/b:{g
roda, Mozaik. nos kézapolas. W(/[{/
KAP Csaladi életre | Ballagasi tarisznydk készité- '
nevelés 13-14. se. Okokollégium: palénta-
Z4S.
; ... | SZVKF Spanyol | OKO-kollégium  program-
10. Hajdu-Papp Vikto- . , '
riziu Hrapp V1Ko szakkor, —nemezel6 | Fenntarthatésigi hét meg- uo‘\‘"’t"‘ ’Nquu
szakkor. szervezése. VIS S
KAP  Fenntarthato- | Tematikus heteken: kézmii-
sag 9-12. veskedés, filmvetités.
OMISZ munkakézosség és
okokollégiumi munkacsoport
vezetése.
L1. Horvéath Péter SZVKF Magyar | Stadié  feliigyelete (DOK
nyelv és irodalom, részfeladatok).
;oxjte’nelem, Kertgon- Gélyatdbor  részfeladatok,
S rendezvény heteken kerti
KAP Nemzeti ontu- | siitdgetés, szereplés szakkor
dat 13-14. részfeladatok.
12, Kaczur Sandor SzVKF Digitalis | Rendezvényheteken  infor-
kulttra érettségi fel- | matikai  vagy marketing,
készits; informatika, | pénziigyi nevelés témaju
pénziigy, marketing | el6adasok.
ézﬁajlgAPf(()}g;;lill;z; Nevelotestiileti csapatépités.
¢s pénziigyi nevelés.
15. Katona Péter SZVKF Torténelem | Vezetsi feladatok.
KAP  Allampolgér-
sagra, demokraciara
nevelés 9-12.
14, Orosz Ildikd SZVKF Tura, Alak- | Munkakézosség-vezetdi fel- !

formal6é torna, Ma-

adatok.

2
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(n g
1 i dﬁx L/Q

tematika. Egészségheteken  sportfog-

lalkozasok vagy kirandula-

sok szervezése.

SZVKF Emelt szintl

13, Paladi Zsolt . .| Rendezvényheteken: kiils6 | /) ;
tnagyal erstiseg 16ado és kulturalis program o 4 - |
felkészitd, Olvaso- © . Okokolléoiumi a,f,’\ c[-[ Aot
kor. Filmklub, Sze- | o ioroos SO

lések (fitk) mun <arcsop?.rt,. sﬂze ektiv
EiP Tanulés tanité- hulladékgytjtés felelose.
sa 13-14.

16. Papp Aniké Mira $ZVKF: Relaxréci(') Kollégiumi tablok fel}iji‘gé’sa,
¢s stresszkezelés, kollégiumi terek diszitése
Onismereti és kom- | Rendezvényheteken: arcfes-
munikdacids tréning, | tés, ,,Dobd ki a banatod!”, j
Kollégiumi, Falfes- | Ballagasi kellékek/ajandékok W |
tés, Tartdsjavito tré- | készitése. L [ ARTA
ning; Kézmiives terem feliigyelete. '

KAP Felel6sségval-
lalas, 6nkéntesség 9-
14, (Testi —lelki ne-

velés 13-14.)

17, Pitlik Laszlé E{"ettfségi felkész_ités: I“{endezyényhe’teken,ténchéz.
kémia, matematika, | Oko-projekt részeként: men-
informatika. zal ételpazarlas csokkentése, ‘
SzVKE: tarsastanc, szemléletformalas. i ,
"Semmibol 1j vila- Honlap szerkesztése. t__t_t\:_
got" (tudomanytor-
ténet), fjaszat.

KAP Allampolgar-
sag 13-14.
18. Pozsgai Valéria SZVKF Angol érett- | Kulturalis programok (pl.
' ségi és nyelvvizsga | kiallitas ¢és szinhazlatogata-
felkészités. sok, holokauszttorténeti |
KAP Nemzeti 8mtu- programok) szervezeése.
dat 9-12.
19, Rér Aron Ferenc SZVKF Latin nyelv, | Rendezvényheteken  ping-

sportfoglalkozasok.

pong, csocso, tollas verse-
nyek szervezése, rendezése.

Munkak6zosség-vezetdi fel-
adatok.

LI
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20 Szemenyei Emma | SZVKF Filmklubok. | Lany klub feliigyelete.
KAP Fenntarthato- | Rendezvényheteken — zenés W\/
sag 13-14., Médiatu- | el6addest szervezeése, filmve-
datossag 9-14. tités, fliszerkertbemutatd. &(W
Zenészndvendékek tehetség-
segitése.
! \
21 Sz6118s Kinga SZVK“F ’Nérr}e’F Rellld}ezvényheteken ételkos- | Sl Ml
szakkar, ¢rettségi | tolds. . L .
clbkészitd. Mesete- | 4, pen " OO Broo 0
rapia. - tod_oon
Tl . -~ o . a—
KAP Felelosségval-
lalas, onkéntesség 9-
12
2. Tolnoi Rébert Zsolt $ZVK’F. Matenllatzl—iﬂa R’en’dezvényheteke’n labda- —g W
érettségi  felkészitd. | rugotorna szervezése; akkre- | - 2R
Sportfoglalkozas. ditalt kivald tehetségpont Cy «
KAP Onismeret, | cim megtjitd palyazata. \QDJ?__J)’
palyaorientacid 9-12. | Palyazatiras, nyertes palya-
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